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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

什么时间办理？

2024年度个人所得税综合所得汇算期为：2025年3月1日至2025年6月30日

温馨提示
为合理有序引导纳税人办理汇算，提升纳税人办理体验，主管税务机关将分批分期通知提醒纳税人在确定的时间段内办

理。同时，税务部门推出预约办理服务，有汇算初期（3月1日至3月20日）办理需求的纳税人，可以根据自身情况，在2月21

日后通过个税APP预约上述时间段中的任意一天办理。3月21日至6月30日，纳税人无需预约，可以随时办理。

2024年度个税综合所得汇算清缴相关事宜1
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

如何办理？

提示：推荐纳税人使用网络申报（”个人所得税”APP）办理年度汇算清缴，几种方式中最简单便捷的

（短短几分钟即可办理完成），不用提交任何手续，自行操作即可。建议您选用网络申报方式。

强烈推荐

平房区税务局
千山路二道街与千山路交叉口

（汉水路275号 ）

最优选择

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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重要 友情提示

Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

不汇算清缴有什么风险？

不如实申报有什么风险？

如果纳税人属于需要退税的情形，是否办理年度汇

算申请退税是纳税人的权利，无需承担任何责任。

如果纳税人需要补税(符合规定的免予汇算情形除外)

，未依法办理综合所得年度汇算的，可能面临税务行政

处罚，并记入个人纳税信用档案。

税收征管法第六十二条，纳税人未按照规定期限办理纳税申报和报送纳税资料的，由税

务机关责令限期改正，可以处 2000元以下的罚款；情节严重的，可以处2000元以上1万元以

下的罚款，并追缴税款、加征滞纳金（滞纳金按日万分之五，下同）。

税收征管法第六十三条，如纳税人偷税的，由税务机关追缴其不缴或者少缴的税款、滞

纳金，并处不缴或者少缴的税款百分之五十以上五倍以下的罚款；构成犯罪的，依法追究刑

事责任。

税收征管法第六十四条，纳税人编造虚假计税依据的，由税务机关责令限期改正，并处

五万元以下的罚款；纳税人不进行纳税申报，不缴或者少缴应纳税款的，由税务机关追缴其

不缴或者少缴的税款、滞纳金，并处不缴或者少缴的税款百分之五十以上五倍以下的罚款。

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

step 1  下载手机“个人所得税APP“

step 2  “个人所得税APP”实名注册

step 3   完善个人基本信息

step 4   添加2024年度专项附加扣除信息

step 5   收入纳税明细查询

必须完成

选择完成

建议完成

注：自然人电子税务局（WEB端）
输入网址：https://etax.chinatax.gov.cn/，直接进入
打开个人所得税APP扫码登录或通过大厅注册码注册后登录

汇算清缴前期准备（“个人所得税”APP端）2
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注：苹果IOS系统需要IOS 9.0或更高版本；安卓Android系统需要4.3或更高版本

Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴
step 1 . 下载手机“个人所得税APP”

1.苹果iOS系统通过App Store搜索“个人所得税”下

载安装。

2.安卓Android系统通过华为、小米、VIVO、OPPO等应用市

场搜索“个人所得税”下载安装。

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

APP 支持的两种注册方式：人脸识别认证注册 和 大厅注册码注册

人脸识别认证注册——调用公安人像数据进行比对验证，验证通过后即可进行实名注册。建议选用此种方式

大厅注册码注册——需要先行在办税服务厅获取注册码，然后使用注册码在该平台中开通账号。适用于纳税人无法进行人脸识
别的情况

Step 2. 个人所得税APP注册

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

注册方式一：人脸识别认证注册。操作步骤如下：

Step 2. 个人所得税APP注册

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴
注册方式二：大厅注册码注册

操作步骤：

1.  纳税人需携带有效身份证件到办税服务厅获取注册码，注册码有效期7天，由6位的数字、字母随机组成；

2.  打开个人所得税APP系统，点击【注册】后按图提示操作即可

办税服务厅地址： 汉水路275号或千山二道街与千山路交
叉口 咨询电话：85862070

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step3. 完善个人基本信息

完成step2后，点击右下角【个人中心】,完善个人信息、任职受雇信息、家庭成员信息 和 银行卡信息。

注意 1：银行卡应为在境内开立的Ⅰ类银行账户（学校批量办理的中行工资卡属于Ⅰ类银行账户）。

注意 2： 银行卡开户人与 APP 登录人身份证信息应保持一致。 正确填写银行卡号对于成功退税很重要哦

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step4  新增专项附加扣除（选填）

需要新增完善的情形：1. 符合享受专扣条件，2024年未享受的；

2. 2024年存在大病医疗支出享受专扣情况。

享受专项附加扣除信息点击符合项

以“大病医疗”为例

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

红色框区里据实填写本

人基本信息

选择扣缴义务人申报方式，相关附加扣

除信息同步到学校个税申报系统。

（建议选择该方式）

选择综合申报方式，相关附加扣除

信息直接传至税务局系统终端，学

校无法查看附加扣除信息。

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step5  收入纳税明细查询（税务系统、校内财务系统）

1.  税务系统查询

APP主页，点击【收入纳税明细查询】功能，选择“2024年度”，勾选需查询类型，点击【查询】，即可显示

2024年度所有所得及已申报税额（包括工资薪金、劳务报酬、稿酬、特许权使用费）。

明细详情

收入及已申报税额列表
（包括校内、校外）

点击前请联系财
务处核实

2024-12

2024-11

2024-10

2024-09

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step5  收入纳税明细查询（税务系统、校内财务系统）

2.  校内财务系统校内收入查询

登陆学校财务管理平台查询校内收入进行核对，若您对校外收入有异议的，请咨询校外发放单位。

未修改情况下，您的密码为您的身份证号。

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step5  收入纳税明细查询（税务系统、校内财务系统）

2. 校内财务系统校内收入查询

选择2024年度1月-12月即可查询校内全年收入明细构成

科研劳务费

讲课费

稿酬

评审费

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

事前准备 重点内容提示！！！

1. 建议您核实2024年本人综合所得收入及纳税情况。

2.  建议您核实2024年专项附加扣除信息，确保年度汇算足额抵扣。

3. 添加银行卡时，请您选择Ⅰ类银行卡，若选择Ⅱ类Ⅲ类卡存在退税失败风险。您可以通过电话咨询

银行、网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于Ⅰ类卡。

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

汇算清缴操作攻略（“个人所得税”APP端）3

01

02

03

04

汇算申报方式及适用情形

简易申报操作攻略

标准申报操作攻略

退休人员及学生申报注意事项

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/images/wenzi1.gif
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汇算申报方式及适用情形

简易申报

适用情形：居民个人年度内取得的综合所得收入额不超过6万元，需要申请退税的。

基本操作流程：

标准申报

适用情形： 不适用简易申报的情形。

基本操作流程：

01

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

step1：登录申报模块

登录手机APP，【首页】—【常用业务】—

【综合所得年度汇算】进入；或点击【我要办税】

下或底部【办税】菜单进入。

阅读申报须知后，点击【我已阅读并知晓】。

简易申报操作攻略02

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step 2：确认申报信息及申请退税

核对个人基础信息、汇缴地、查看收入明细数据， 确认已缴税额。

确认收入纳税数据无误，即可点击【提交申报】。

2024-12

2024-12

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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查看退税申请进度。
选择银行卡

如果您的银行卡不在身边，或者暂时不想退税，点击【暂不处理，
返回首页】。后续可再次发起退税申请。

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Step 3：已申报信息的查询、作废、更正和退税

您可通过【查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-【申报详情】查看已申报情况。若您发现申报有误，可点击【更正】或【作废】。

或

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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简易申报 重点内容提示！！！

1. 师生在汇算清缴时，如对校内收入明细、免税扣除事项有异议，请及时联系财务处

2.“ 个人所得税”APP中「申诉」，轻易不要点击，点击前请联系财务处核实，以免造成不必要

的麻烦。

3.  简易申报不支持新增与修改，若您要新增、修改收入等数据，需切换至标准申报进行相应操作。

4.  缴款成功或发起退税申请后，若您发现错误需要修改，可通过「更正」进行处理。若退税进度显示

“税务机关正在审核”，您也可撤销退税申请，作废原申报后重新申报。

5.  退税使用的银行卡，建议您选择Ⅰ类银行卡，若选择Ⅱ类Ⅲ类卡存在退税失败风险。您可以通过电

话咨询银行、网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于Ⅰ类卡。

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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step1：登录申报模块

登录手机APP，【首页】—【常用业务】—

【综合所得年度汇算】进入申报界面，选择【我

需要申报表预填服务】。

阅读申报须知后，点击【我已阅读并知晓】。

Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

标准申报操作攻略—以预填报为例03

系统会将您2024年度的[工资薪金、劳务报酬（保险营销员、证券经纪人）、特许权使用费所得] 汇

总，预填入系统。
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标准申报操作攻略Step 2：确认个人基本信息（同 简易申报 step 2）

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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若您确认申报数据无误，可跳过【step 

4 修改申报表信息】 步骤，直接点击

【保存】、【下一步】直接进行【step5 

申请退税或缴税】提交申报进行缴款或

退税。

若您存在需要修改的信息，请依次进行

step4、step5 的操作。

Step 3：确认收入、税前扣除（免税收入、专项扣除、专项附加扣除、其他扣除和捐赠额）信息

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Step 4：修改申报表信息

（一）修改工资收入信息。在收入列表界面，您可分所得项目，进行收入的【新增】 和【修改】。如您认为

某条收入信息非本人取得，可进行【申诉】。操作后，相应收入均不纳入年度汇算。

2024-12

2024-12

此处可调整年终奖计税方式
（仅支持由“年终一次性”计税
方式调整为“综合所得”计算方
式）

「申诉」，轻易不要点击，
点击前请联系财务处核实，
以免造成不必要的麻烦。

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step 4：修改申报表信息

（二）新增劳务费/稿酬信息。新增

劳务报酬或稿酬可在对应列表明细

界面，点击【新增】，可添加未带

入的劳务报酬。

2020-12

2020-122024-12

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step 4：修改申报表信息

（三）新增修改专项扣除。

可在对应列表明细界面，

点击【新增】，【修改】。

该项新增、修改前请联系

财务处。

2023-12

2023-12

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step 4：修改申报表信息

（四）修改增加专项附加扣除

1. 修改系统提示专项附加扣

除信息。

若同一专项附加扣除有重复事实或同时存在住房租金 和住房贷

款利息，则系统界面上将出现提示。此时，您需要对相关信息

进行确认。
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step 4：修改申报表信息

（四）修改增加专项附加扣除

2. 新增或修改专项附加扣除

信息，可点击【新增】， 跳转

至采集界面。采集完成后，可

选择跳转回年度汇算继续填报。
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step 4：修改申报表信息

（五）新增修改商业健康

险等其他扣除。可在对应

列表明细界面，点击【新

增】，【修改】。该项新

增、修改前请联系财务处。
2021-01

2024-01-01

202111111111111111
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

Step 4：修改申报表信息

（六）新增修改捐赠额。可在对应列表明细界

面，点击【新增】，【修改】。您需要部分扣

除的，可点击【调整金额】设置您要在综合所

得中扣除的金额。
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Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴
Step 5：申请退税或补税

（一） 若您收入不足 12 万元且有应补税额，或者收入超出 12 万元但应补税额≤400 元，申报提交后无需缴款；

（二）若您存在应补税额但不符合免于申报，可点击【立即缴税】进入缴税。选择相应的缴税方式，完成支付。

请在2022年6月30日前完成缴款
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Step 5：申请退税或补税

（三）若您存在多缴税款，可点击【申请退税】。进入银行卡选择界面，选择已添加的银行卡。

http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/xb.aspx
http://www.hrbeu.edu.cn/xxgk/images/wenzi1.gif


Harbin Engineering University 综合所得年度汇算清缴

标准申报 重点内容提示！！！

1. 系统已将校内收入通过预填报方式计入综合所得，只需核对即可；如有校外收入需录入后，方

可进行综合所得汇算清缴。

2 . 师生在汇算清缴时，如对校外收入明细有异议，请及时联系发放单位进行核实

3. “ 个人所得税”APP中「申诉」，轻易不要点击，点击前请联系财务处核实，以免造成不必要

的麻烦。

4. 缴款成功或发起退税申请后，若您发现错误需要修改，可通过「更正」进行处理。若退税进度显示

“税务机关正在审核”，您也可撤销退税申请，作废原申报后重新申报。

5. 退税使用的银行卡，建议您选择Ⅰ类银行卡，若选择Ⅱ类Ⅲ类卡存在退税失败风险。您可以通过电

话咨询银行、网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于Ⅰ类卡。
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如果您是退休人员

如果您是学生

退休人员的工资是免税的。如您是2024年度退休的，那么从您退休之日起取得的工资，都是

免税且不进行申报的，汇算清缴只是汇算您在职时的收入所得。

退休人员除退休工资外，在学校或校外取得的其他所得，已预扣预缴税款，可办理汇算清缴，

多数人员可以退税哦。

温馨提示

2024年度 劳务费、助研费（不包括奖助学金）发放时，已经预扣预缴税款，可办理汇算清

缴，多数同学可以退税哦。
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办公电话：82589739

邮箱：404456756@qq.com

联系人：朱晓宁

THANK YOU！


