
一、课程性质和任务：
  通过《计算机基础知识入门》系统的学习，使学员了解计算机的结成、发展及互联网的知识，提高学员对计算机认识和动手能力，为以后学习计算机的系统操作打下良好基础。
二、教材：《计算机基础知识入门》
三、《计算机机基础知识入门》教学进程表
 本课总学时为45小时，其中理论课占15小时，上机课时为20小时，适用于离退老同志对计算机初步学习和简单操作，其章节课时分配如下：
	章节号
	章节名称
	理论课时分配
	上机课时分配

	第一章
	计算机基础知识介绍
	1.5
	2

	第三章
	基础入门
	1.5
	2

	第三章
	文件管理
	1.5
	2

	第四章
	搜索引擎和电子邮件应用
	1.5
	2

	第五章
	管理磁盘
	1.5
	2

	第六章
	视听音乐及浏览器应用
	1.5
	2

	第七章
	附件应用1认识写字板软件
	1.5
	2

	第八章
	附件应用2认识画图功能
	1.5
	2

	第九章
	辅助功能
	1.5
	2

	第十章
	设置工作环境
	1.5
	2

	课时小计
	15
	20

	课时总计
	45


教材：哈尔滨工程大学老年大学《计算机基础知识入门》

